QUY CHE QUAN TR[
CONG TY CO PHAN AU TU VA XAY DUNG HUD4

Can eir Lugdt chimg khodn sd 54/207 OOH4 diepe
xd gl chi nghia Vist Nam bhda XTV,
nam 2019;

Oude Bl mrde Cong hda
K1 hop thir § théng qua ngay 26 thang 11

Cdn ed Lugt Doanh nohidn w6 J9/2020/0H14 Guge Cide héi nirde Cing héa
X kol ch nghia Vst Nam khea X ¥, kv op thie 9 théne qug ngay {7 thing 06
nang 20240

Can ctr Nghi dinh 56 135/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 etia Chink

%

phi gquy dinh chi 118t thi hanh mt 36 diéu cia Ludt Chimg khodn;
Can cir Théng nie 56 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ném 2020 cig B

trieomg Bo Tai chinh Iucdng dein mét sé didu vé quan iri cong tv dp dung 857 véi
cong ty dai chiing tai Nghi dink 56 I35 2020/ NA-CP ngay 31 thang 12 nam 2012}
cua Chink phii quy dink chi 1idt thi hénh mot 56 dicu et Luge Chimg Fhodn:

Cén exr Dicu Ié Cong tv C8 phdn Ddu twva Xy dhmg HUD4.

Hai ﬁfing quan tri ban hanh Quy ché ndi ba vé quan tri Cong ty Cb phin Dy i

lr va Xay dung HUDA bao gém cac noi dung sau:
Diéu 1. Pham vi di¢u chinh va déi trgng dp dung

1. Pham vi digy chinh: Quy ché ndi ba vé quin i} cong ty quy dinh cde nai
dung vé:

a) Vai tré, quyén va nghia vu cia Dai hii dong ¢d dong, Hai dong quan tr,
(Giam doe;

b} Trimh tir, thi twe hop Bai hii diong c6 dong:

e} Pé ai, (mg cir, hiy, midn nhig¢m va bii nhiém thanh vién Hbi d{lmg quén trj,
Ban kigm soat, Gidm dbc:

d) Cée hoat ding khée theo quy dinh tai Didu 1¢ ehng ty vA cic quy dinh hién
hanh khic cia phap ludt,

2. Dbi trgng dp dung: Ouy che nay duge ap dung cho cdc thanh vién Hai
dong quén tri, Ban kidm s0dl, Gidm dbc va nhilmg ngwoi lién quan,

Diéu 2, Dai hji dbng cf ddng

1. Vai tro, quyén va nghia vu clia Pai hoi df‘ing ::E} dong; duce quy dinh theo
Bicu |38 Luat doanh nghicp va Didu 15 Bidu 1é.

2. Trinh 1, tha tyc hop Bai hoi dong eb dong thong qua nghi quyét bing hinh
thire biéu quyét tai cude hop Dai héi déng co déng bao gom cic ndi dung chinh
sau diy;

a) Tham quyén triéy tip Dai hi dong cd déng:
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- Hol dong quan tri: Theo khoan 1 - Pidu 18 Dieu 1 lin XIT v& Khoan 1,
Khoan 2 Biéu 140 Ludt Doanh nghiép;

- Ban kiém sodt: theo Khoan 3 Diéu 140 Luit Doanh nghigp;
- Truémg hop khéc: theo Khoan 4 Didy 140 Ludt Doanh nghiép.
b) Lap Danh séch céd diting 6 quyén dur hop.

Cong ty phai cong b thong tin giri VSD vé vige lap danh séch ¢ déng ca
quycn tham du hop Dai hoi dong co dong t5i thidu 20 ngdy trede ngay ding ky
cudl eimg. Meodl vide gt van ban théng bdo 1én VSD thi pha 2l vin ban dang
file .pdf 1én SGDCK, UBCK (5& mao dich chimg khoan, uy ban chimg khodn) va
dang tai lén website Cong ty,

_ ¢) Théng bao vé vige chét danh sich cé dong ¢d quyén tham dir hop Dai hai
ding co dong,

N triéu tdp dai héi véu cdu bd phin quan ke cb ddng 14p van ban d& nguei
n:{mg b thing Ilin 2ini VED trurde ngay du kién gin théng bio moi hop Bai hoi
dong cd ding toi thigu 30 nedy nhung phai dim bao quy dinh tai muc a) khoan 2
Bnén 18 Bicu l&;

d) Théng bdo triéu 13p Dai hdi ddng cb dong

- D6i véi Dai hoi dong c6 déng thudmg nién:

* Théi diém (o chire: Sau khi ¢6 bdo céo tai chinh nim da dirge Kiém todn
nhimg khing qud théd han quy dinh lai khodn 1 Piéu 14 Bidy I¢.

HPOQT thanh lap Ticu ban thuc hién chuin bi ndi dung, chirong trinh, wén
b van kién Dai hai.

+ Sau khi hé théng van kién dai hoi duge dir thao hoan thanh, Thu ky Cong
ty tap hop ndi dung, chuong winh dai héi, xdc dinh théi gian, dia didm té chire
Bai hin; tip hop dy thao vin kign trinh Pai héi; Ban Gidm déc cd nhiém vy sodt
xét, thing qua dé gii HDQT.

+ Chit yeh HBOT Cona ty & chire hop cia HBOT 48 thong nhat théng qua
cac ndl dung, chuong trinh dai héi va noi dung van kién, ban hianh quyét dinh
trigu tdp Dai hoi df"“mg cd ding thwémg nién (hodc théng bio triéu tip Bai hoi
dong cb dong).

+ Théng bdo vé vige td chize Pai hoi dng cd ding trén website clia Cong ty
vil cong bo trén phuong tién théng tin cta SGDCE, UBCK.

Chit tich HPOT ky ban hanh théng bao/the mid hop, duge B§ phin quan hé
co dbng gl cho cb déing trong vong 10 ngay ké tir khi chét danh sach co dong ¢o
quyén du hop va khong duge qud 21 ngay cho dén thai diém td chirc dai hoi;
Thong bao/thu méi hop phai ghi rd ndi dung chwong trinh Pai héi, cac vin dé sa
duge thio ludn, bicu quyst tai Dgi héi, thai gian va dia diém & chic. Kém theo
thir mini hop giri cho co déng phai cé miu chi dinh dai dign theo Oy qu;fén du hop,
mau xic nhdn du hop, chuong trinh hop, cée tai liéu thao luin co s dé thong qua
quyét dinh vé dur thao nghi quyét dbi voi timg vén dé trong chuong trinh Dai hoi,
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Trong trrimg hgp ta liga khfing diroe ot kém thing bao hop Pai hai déng cd
ddng, lhﬁug. !::51::1 mol hop phal néu rd dia chi trang théng tin dién tr dé cdc cd
ddng co the ticp can,

Bo phé_rrn quan he ¢d ding cd trich nhidm gin thir méi hop thea phuomg thirc
dam bio dén dia chi d3 dang ky cia timg cd déng cd quyen du hep; ding 14
thong bédo VvE viée td chire Dai héi dong cb ddng irén website cla Céng ty va clng
bé trén phuong tién thing tin cia 8¢ Giao djch Chimg khoan cham nhét hai muroi
mot (21) ngay trude ngay khai mac cude hop Bai hii dong ¢ déng, tinh tir ngay
md thong bao duge gii hojc chuyén di mét cich hop I8, duge tra cudc phi hode
durge bd vao hom thr rén co s& theo danh sich cé dong cia VSD d3 chdt,

*+ Chu tich HDQT thanh 1ap Ban t chirc Dai hai (ngay sau khi da phat hinh
théng bio méi hop) dé tién hanh cde cang tic chudn bi va didu kién dé 1ién hanh
dai hji theo chuong trinh da djnh; Thank lip Ban kiém tra tw cach cb dong dé
chuan bi edc thil tuc ra sodt, déi chidu kht od don g dén dir dai hdi, Ban kidm tra tur
cdch c6 dong duoe thank lap it nhét trude 3 ngay, ké ngay dai hél hop chinh
thire.

- Doi vai Dai héi déng cd déng bat thudmg xudt phat yéu ciu cia hoat
déng san xuét kinh doanh phai théng qua theo quy dinh cia Bidu 1€ va Phap huit;

+ Phong/ban din méi vé ndi dung cén trinh lap béo cdo dé Ban Giim dic
thing qua trinh HEOQT:

+ Céac budce ti.-’}p theo twong tur tir didm (<) thit 4 cia muc (-} thir nhét Khoan d
Biéu 2 cia quy ché nay,

- Doi voi Dai héi dong cb dong bal thuimg xudt phat tir yéu ciu theo quy
dinh 1ai khodn 4 Biéu 14 Didy 1& thi ngui tridu tép yéu cdu thu ky Cang ty va Bj
phdn quan hé co dong 13p thil tye dé ky thong béo tridu tap dai hoi déng cb déng
v thue hién cdc budc tiép theo twreng by tir didm (<) thit 5 mye (-} thir 1 Khoan d
Biéu 2 clia quy ché ndy,

d) Chucng trinh, ndi dung Dai hai déng cd dong (ngudi co nhiém vy clluﬁn bi
chiromg trinh, nji dung Dai héi ddng ¢6 dong: quy dinh vé kién nghj cua cd ding
dua vio chuong trinh hop)

Hoi déng quan iri hodc ngudl triéu 1Ep cude hop Dai hoi dong ¢d ﬁﬁng sép ;-;é}:!-
chuong trinh nghi sir, b trf dia diém, thoi gian hop 1y d2 thao Tudn vi bidy quyét
timg van d¢ trong chuong winh hop Pai héi déng cb déng theo quy dinh tai khoan
7 Biéu 142 Lugt doanh nghiép vi khodn 3 Didu 18 Didu I3,

e) Vide Uy quyén cho ngudi dai dién dyt hop Dai hoi dong cd ddng: Viée dy
quyén thie hién theo quy dinh tai Didu 16 Pidu 12,

g) Cach thire dang ky tham dir Dai hoi déng ¢d dong;

Cé dong co thé ding ky tham du hop Dai héi déng b dong theo cich thire da
ghi trong thong bdo, bac gom mat trong cac cdch thie sau: dang ky trge tiép, qua
dién thogi, fax; giv thu hode g thar diéa tr cho cang ty trde théd han ghi trone
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thar mayi hop Brai hfr:i dfﬁng ch ddng: Thid han Céng ty nhin ding kv téi thidu trirde
3 ngay ke tir ngay 1) chire dai hoi.

h) Picu kién tién hanh: dam bio theo néi dung tai Didu 19 Didu la,

) Hinh thire thong qua nghj qu:r:é:t cua Daj hoi déng co déng: dung Thé hiéu
quyet dé bicu quyvet tit ca cde van dé can biéu quyét trong BPai hai hodc theo hinh
thire néu tai Khoan 10 Biéu 20 cia Didy 1€ khi t& chire hop trirc tiyén,

k} Céach thire bé phiéu;

- Khi tiérn hanh dang ky vao dir dai hai, sau khi dirgre Ban kiém tra tu cach cb
dang doi chieu hé se tham dy ciia o ddng, Céng ty 52 cip cho tihg cd ding hoac
dai dign dirge ty quyen co quyén bidu quyét mot ma sé, chi nEoi va mét the bigy
quyét, trén do ghi 26 ding ky, ho va tén cia cé dong, ho va én ngudi duge Gy
quyen va 50 phidy bicu quyet cha co déng do treng ime v cb phéan ma ¢d déng
I:Tang ndm gilt. The bicu quyét ndy dimg dé bidu quyet tit ca cac van dé cin bigy
quyét trong Pai hot,

- Bai hii dong ed dong thao ludn va bidu quyst theo timg vin dé trong néi
dung chwong trinh do ban chi toa 1in luvot néu ra. Cé dong s& biéu quyét cic véin
de nay bang the bicu quyet duge cép tuong trng voi ting lya chon: dong y/khéng
déng v/y kien khéc.

Iy Cach thire kigm phigy

Sau khi tién hanh bidu quyét timg vin 4 1} Pai hoi, Ban kiém phidu phai ghi
a1 va tong hop s6 phicu dong vikhéng déng /¥ kién khae déi voi timg vin dé.

m) Dicu kién dé nghj quyét duge thang qua

- Wi vic quyét dinh théing qua dai hoi phai ¢d it nhét 65% tong so ¢d dong
tham du cude hop hidu quyét theo quy dinh tai khodn 1 Didu 21 Didu &;

- Viée bau thanh vien 1161 dong quin i va Ban kifm sot phai thue hign
theo quy dinh tai khoan 3 Digéy 148 Ludt doanh nghiép:

- Vi céc quyet dinh cho céac vin & con lai khéng thudc mue trén durgre
théng qua dai hoi vdi 1y € co it nhit 50% tdng sé b dong tham dir cudc hop hiéu
quyét nhur quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Diéu 18

n) Théng bio két qua kiém phiéu

Két qua biéu quyét vé 1ong sb b phin ddng y/khong ding y/y kién khic coa
timg van dé thang qua 5% duge Ban kism phiéu thong béo ngay sau khi céc vin dé
xin thong qua cia dai hdi da duge tién hénh bidu quyét va hoan thanh vige kieém
phitu. Két qua kiém phigu duge Cha toa cong bo ngay tnrde khi bé mac cude
hop.

o) Céch thire phin @i nghi quyét etz Pai hai déng cb dong;

Thue hién theo Biéu 24 Diéu I8 va khoan 2 va khoan 3 Didu 152 Luét Doanh
nghiep.

p) Lép bién ban hop Dai hai ding ¢d déng
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- Ban Thu k¥ cube hop Dai héi déng cé dong do Ban chi toa dé ot va daj
hii thing qua I-."]Iljl{ trich nhiém g_i‘tj todn bd dign hién Dai héi, lap bigén ban va
duge Ban chi toa dé nghi Dai hoi din £ ¢0 ddng thong qua tai cude hop.

- Bién ban duge 1ap bing tiéng Viét (c6 thé dich sang tieng Anh khi déing ta
kem theo trang trang web cia Cong ty). Bién ban phii bao gém cae niti dung guy
dinh tai Dicu 23 Didy |&.

- Thu ky cude hop Dai héi déng cé déng phai doc dir thao bisn bin tai dai
hoi d& cae ob ding du hop théng qua nai dung, sau dé ban thu kv xic nhén va
trinh Chil toa ky.

= Cho toa vi th ky cude hop Bai hoi dong cd ding phai lién déi chiju trach
nhiém v tinh trung, thire, chinh x4e ciia ndi dung bién ban.

- Bién ban hop Bai haj ﬁfjng b dong, kém theo phy luc danh sach dang kv
cd déng, phidu bidu quyét, bign ban kidm phiéu, nghi quyét toan van duoc théng
qua tai dal hoi, cc tai lidgu gil kém theo thy m&i v cde tal lieu phar 1ai Dai hai
phat dugre liru giir theo quv dinh,

q) Cong bé N ehij quyét Bai hiit déne cb dong

- Bién ban/Nghi quyét dai hai phdi duoe cong b trén website g Céng ty
trong thivi han hai muoi bén (24) giér hofic et cho tht ca cac ¢d déng (ké ¢ cd
dong khong dir hop) trong thir han mudi lam (15) ngay ké tir ngay bé mac cugc
hop.

- Cong ty phai té chie cing b théng tin vé Blai hdi déng ob dbéng theo quy
dinh cong bé ra cing ching theo cde quy dinh cia phap ludt vé chitng khodn v3
th truémg chimg khoan,

3. Trinh fir, thi tue hop Bai héi dé‘mg co déng théng qua nghi quyét bing hinh
thire 1ay ¥ kién bing van ban bao gdm cde ndi dung chinh sau diy:

a) Céc trudmg hop duge va khong duoe lay v kién bing vin ban: theo khoan 2
dicu 147 Luat Doanh nghiép.

b) Trinh tur, thi tue hop Dai héi dong cd ddng théng qua Nghj quyét bang hinh
thite lay ¥ kién bing van ban.

- Trinh tir lay ¥ kién 6 dong bing vin ban.

I Phong/ban diu méi Cong tv 1dp, wrinh ndi dung cin thong qua bdo cao
(Fidm dbe thing qua dé trinh HBOT: Cac ngi dung nay ngc Nguﬁ:ri quan tri Xem
xét, tir vin (néu cd) cho Cha tich HBOT truwde khi quvét dinh 88 5 chirc lay v
kién,

+ Chu tich HPOQT chi dao thur ky Céng ty tip hop/Newii guan tri Céng ty ra
304t ndi dung, théng tin lién quan 38 & chie hop HDQT; , .

+ HDQT hop, xem xét va unfmg nhit cde ndi dung duge ldy ¥ kién co déng
béng viin ban: _

= B phan quan hé cé ding cong Ly lap vin ban d& Npudi cing bé théng tin
ky gii VSD/SGDCK dé chét danh sach ¢ dong: Sau khi cé danh sich chét cb
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ding cé qu;«én birffu quyét, B phén quan hé cé dén 2 Céng ty chufn bi t4p hop cae
ho sorcan lay ¥ kién,

T Cha tich HBQT ky viin ban giri ldy ¥ kién cd déng, Bd phin quan hé cd
déng Céng ty thue hién thil tyc gid van ban va hd so kém theo 161 cée ¢b ding
theo danh séch chit:

+ B phan quan hé ¢ dong Cong ty tép hop van ban y kién ciia cb dong, Cho
tich HDOT i chite hop kigm phiu, thanh phin 26m c6 thanh vién HBOQT va
BKS/ ho#c co dimg (khéng g chirc Vi quan ly cia cdng ty) tham ria gidm sAt
kiém phiéu, Thir ky Céng ty I14p bién bin kidm phigu két qua Idy v kién dé cac
thanh vién tham gia kidm phiéu ky x4c nhin:

" Thu ky Céng ty 1p nghj quyétquyét dinh ciia DHDCE vén di d; duge 1y
¥ kién trinh Cha tick HDQT k¥ va ban hanh dé thuc hién;

- Thé thirc, ndi dung trinh bay phigu ldy ¥ kién va quy dinh lap bién ban
kiém phiéy, nghi quyét Bai hai dong cb déng va quy dinh céng bé théng tin theo
khoan 2,3, 4, 5, 6. 7 Diéu 22 Didu I

4. Trinh tur, thi tuc hopp Blai bl dimng cd dong thang qua nghj quyét I:-%ng h’m}l
thirc hdi nghi tree tuvén, bao gim trinh tyr, thil we 16 chitc cude hop va bigu quyét
Vol cac ndi dung sau:

1) Thang bao trigu tip hop Brai hdi déng cd ding tnre fovén;

b} Cach thire dang ky tham di Dai hoi déne cé déng tryc tuyen;

¢) Vige iy quyén cho ngudi dai dién dy hop Bai héi ding cé dimg true wyén;

d) Bidu kign tién hanh:

d) Hinh thire théng qua Nghj quyét ciia Blai héi dong cd dong truc tuyén:

e} Cach thire bo pl1iéu e tu].e'fin;

&) Céch thirc kiém phidu true tuvén;

h) Thong bao két qua kiém phiéu;

1) Lap bign ban hop Bal hgi c‘lé-ng ¢ ding;

k) Cong bé Nghi quyvét Dai hoi dong cb déing,

5. Trinh tu, thid tyc hop Dai hoi d5r1g e gﬁng thf}qg qua nghi quyét bﬁng hinh
thire hoi nghi truc tiép két hop véi true fuyén, bao gom trinh ter, tha e 6 chire
cuipc hop va bigu quyét voi cde ndi dung sau:

a) Thang baoe trigu 1p hop Pai héi dong ¢d dong;

b) Céch thire dang ky tham dy Dai hoi ding cb dong;

¢} Vige ay quyen cho ngudi dei dién dy hop Dai héi déng e déng:

d) Biéu kién tién hanh;

@) Hinh thire théng qua nghi quyét cia Dai hdi déng cb ding;

¢) Cach thire bé phidu:

2) Céch thire kigm phiéuy;
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h) Théng bédo két qua kidm phiéu:

1) Lép bién ban hop Pai ha dong cé dang:

k) Céng bo Nghi quyét Dai héi déng cb déng.

Diéu 3. Mji dong quan tri

1. Vai tro, quyen vi nghia vu clia Hoi dong quan trj, trich nhiém cda thinh
vien Hi dong quan trj: quy dinh tai Didu 27 Didu |2,

2. Dé cir, img cit, biu, midn nhidm va bai nhi¢m thanh vién Héi déng quan tri
bao gém cdc ndi dung chinh say day:

a) Tﬂ-nié:m ky vi 56 lwong thanh vign Hai déng quan tri: quy dinh tai khodn 1,
khodn 2 dicu 26 Didy l¢.

b) Co cau, tidu chuin va didu kién cia thinh vién 1151 déng quin tri:

Quy dinh tai khoan 3. khodn 4 Didu 26 va khoan 1. khodn 2 Bidy 155 Lt
Doanh nghiép.

¢} B ctt, img ¢ir thanh vién Hai dong quan i

Theo quy dinh eiia Phap Tuft va Bidu 25 Didg 1&;

d) Cach thirc béy thanh vién Héi déng quan trf theo quy dinh tai khoan 3 Biéu
148 1.udt doanh nghiép;

d) Cac truomg hop mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Hoi déng
quan tri theo Dicu 160 Luit doanh nghiép:

¢} Thang bdo v& biu, mién nhiém, bai nhidm thanh vién Hdi ﬁﬁng quén trl

-Théng bao vé bau thinh vién HDQT: HBQT 14 chire thye hién thi tue dé
théng bao mdi hop Dai hoi déng cd dong va théng bio 1&n trang web cla Cong ty
vé dy thao quy ché bdu cir, bidu min bau e va danh sach ban thanh vién HBMQT
co kem theo |¥ lich cia ho dé ¢é déng ném duge khi tham gia biu el i dai hai
(néu di cd danh sach d3 duoce xdc dinh). !

- Théng bao v& micn nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT: HBQT 16 chic
hop va ¢6 nghi quyct dé nghi Dai hai dong ¢ dong mien nhiém, bii nhi¢m thanh
vién HRQT; Sau d6 thuc hidn thn tye dé théng bao mai hop Dai hoi dong cb
dong thye hi¢n bigu quyét mign nhi¢m va béu thanh vien HDQT khéc thay thé,

2) Cdch thire gidi thigu tng vién thanh vién Hoi ddng quan tri

Quy dinh theo khoin | Biéu 25 Didu g

Céng ty phai dam bao cé ding c6 thé 1iép can thong tin v& cde cong ty ma img
vién dang ndm gifr chirc vu thanh vién 1IDQT, céc chite danh quan 1y khic vi cde
loi ich ¢ lién quan 161 cdng ty coa ing vién HBQT (néu ca),

- b dong hode nhém cb dong s& hitu ¢o phin phd théng theo khoan 2 Dicu
25 Bitu 18 ed quyén dé cir tmg vién HPOT theo quy dinh eda Ludt doanh nghiép
va Didu 12,
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- Tm&@g hep sf-f: lm,n}g ling vién HBOT théng qua dé cir va img cir van
khbng du s6 lrong cﬁq thigt theo quy dinh, HBOQT duong nhiém cé thé 2idi thidéu
thém éng vién hodie 16 chirc & et thea quy dinh tai Dieu 1¢. Viéc HDQT gidi
thiéu thém img vién phai durge cang bé 15 tang trude khi Dai hoi déng ¢b dong
bieu quyet biu thanh vién HBQT theo quy dinh ctia phap ludt.

h) Bay, bai nhidm, midn nhiém Cha tich 118i déng quan .

Quy dinh tai Khodn 1, khoan 4, khoan 3 Didu 29 Bidy 2,

3. Thir lao va lpi ich khde coa thanh vieg Héi ddng quin tri.

4. Trinh ty va thi) tue 16 chire hop Hoi déng quan tri bao adm cAc ndi dung
chinh sau day:

13_‘1 84 [Efl.mg cude hop 16i thidy theo thang/quy/nam: quy dinh tai khoan L 2
Biéu 30 Biéu &

b) Cac trudomg hop phal triéu tap hop 1161 dong quan trj bét thirdmg: quy dinh
i khoan 3 Dicu 30 Dieu 18 hojc khi Héi dbng quan tri xét thity cén thiét dé trién
khai nhiém vy hoat dong san xuét kinh doanh ciia Cong tv.

¢) Thing béo hop Hoi dong quan i (gdm thid gian, dia didm, chuong trinh
hop; cde van dé thio lujn va quyét dinh);

Chi tich HROQT hodc newin trigu tip {theo quy dinh tai khoan 5. &, 7 Diéu 30
cia Biéu 1¢) ¢o trich nhim chi dao Neudi quian trifthe ky Cong ty chudn bi céc
hi softai li¢u (2dm chuong trinh hop, thoi gian, dia digm, cac tai lidu lién guan va
cae phiéu bau cho nhimg thanh vién HBQT khéng thé dy hop), ky gidy moi g
thanh vién HBQT;

d) Quyén du hop Hoi dong quan tri eda thanh vién Ban kidm SOdt:

Quy dinh tai Khoan 7, 9, 10 Biéu 30 Diéu 18,

d) Blicu kign té chirc hop Hoi dE-ng quén tri: theo quy dinh tai khoan 8 Didu 30
Diéu lé;

e} Céch thire bidu quyét: theo quy dinh tai khoan 9, khoan 10 Diéu 30 Bidu 18

g) Cach thirc théng qua nghi quyét ciia Hai dong quéan tri: duoc thu ky Cong
ty ghi va doc thing qua HDQT dé Cha tich kv ban hanh theo quy dinh tai khoan
12 Biéu 30 Pidy lg;

h) Vige dy quvén cho ngudi khac du hop cia thanh vién Héi dong quan ti:
theo quy dinh tai khoan 11 Biéu 30 Didu &

1) Lap bién ban hop Hoi déng quan tri;

Duge thu ky Céng ty ghi va doc thing qua dé todn thé thanh vién HDOT ky
ban hanh theo quy dinh Diéu 1¢ 158 Luat doanh nghisp;

) Trutmg hop chii toa varhode thu ky tir choi ky Bién ban hop Héi ding quan
i
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Trudmg hop chil toa, nguoi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop thi bién ban
nay ¢é hidu lye néu dwoc tat ca thanh vién khic cia Hoi dong quéan trj tham dur
hop ky va co diy dd ndi dung theo quy dinh tai cic diém a, b, ¢, d, d.e, g vah
Khoan 2 Biéu 158 Ludr Doanh nghigp. Bién ban hop ghi r5 vige chu toa, nguoi
ghi hién ban tir choi ky bién ban hop. Ngudi ky bién ban hop chiu trich nhiém
lign dai vé tinh chinh xac va trung thire el ndi dung bién ban hop Héi ddng quin
try.

1} Thing béo nghj quivet, quyét dinh ciia Hoi dﬁng quan tri.

- Nghj quyét eta HROT duoe ban hanh trong Céng ty dé trién khai thire hién
va duge giri cho thanh vién HROT va BKS theo Didy &,

- Nghj quyét cia HBPOQT duge cong bb théng tin trong cac tnrimg hop quy
dinh tgi Ludt Chimg khoén va thong twr hurdng dan vé cong bé théng tin caa Céng
ty dai chung va té chic niém yér,

- Luru /ban hanh hé sa cig HPQT.

¢ Thu ky HDQT luu trit 01 b gdc (todn bé hé so lién quan);

= Van thu van phong Cong ty huu trit 01 bé gbc odm hign ban/nghi quyét va
cdc ho so can thidt kém theo,

b Cae don vi/bd phén true thude nhin va Ty gilt ban sao lién quan dén quyén
va nghfa vu thyre hién néi dung ciia nghj quyét/bién bin HBOT.

5. Cac tieu ban thude Hai déng qudn tri (néu cd).

Vice thanh I§p va hoat déng cia cde tidu ban thude Héi déng quan i (néu
ca), gbm cac ngi dung chinh sau 8y

a) Vai tro, trach nhiém, thim quyén cia cde tidu ban thuge Hoi dong quéan tr
va fimg thinh vién trong tiéu ban: theo quy dinh tai didu 31 Diéu [ va duere quy
dinh cu thé tai quyét dinh thanh l8p ciia HROT.,

b) Hoat dong cia céc tiéu ban thude Hoi dong quan trj: chi dinh thanh 1dp xudt
phét tir nhu cau quan tri cua Cong ty khi md hinh hoat dong san xuit kinh doanh
mé rong va HDQT thay can thidt phai thanh lép dé gitip cho HRQT chi dao, kiém
sodt cac hoat dong chinh cua Cong ty;

6. Lua chon, bd nhiém, min nhiém Ngudi phy trich quan tri céng ty bao odm
cée noi dung chinh sau day:

a) Tiéu chufin coa Ngudi phu trdch quén tr] cdng ty

MNguii phu ttdch quan tri cong ty phai 14 nguol co hiéu biét vé Phap Tuit,
khong dugre dong thii lam viée cho cong ty kiém t0dn ddc Iap dang thuc hién
kiém 1odn cac bao céo tai chinh cia cong tv:

b) Viée b nhiém Neudi phy trach quan trj céng ty: Do HDOT xem xét lya
chon va quyét dinh bd nhigm;

¢} Cde truémg hop mién nhiém Nguwivi phy trach quén tr céng tv:

- Khi ¢o don tir nhiém cia Nguwoi phy trach quén tri;
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* Khi Ngudi phu trich quan 1 kh ong con dil didu kign va kha nang thye hién
nhiém vy clia minh hodc vi pham quy dinh cia Céng ty

déng quan i td chir hop dé théng nhdt ra quyét dinh bé nhiém, mién nhidm
Nguoi phy trach quén tri céng tv va thong béo dén BKS, dén toan thé Cong ty va
cdng bd thong tin theo quv dinh (néu ch).

d) Théng bao bd nhiem, midn nhiém MNawid phu trach quin i1} edng ty: Hai

d) Quyén va nghia vy el Ngwod phu trich quén tr céng ty: theo quy dinh tai
khean 3 Biéu 32 Didy 1¢

Diéu 4. Ban Kiém sost

1. Vai tr, quyén va nahia vy ciia Ban kiém 3041, trach nhiém cia thanh vian
Ban kiém sodt: duge quy dinh khoan 2 Didu 38 Bidy 1& va Bidu 39 Didu |a.

2. Nhiém ki, 56 luong, thanh ]:rhé‘m, co ciu thanh vién Ban kiém sodt bao gfjm
cdc ndl dung chinh sau day:

a) Mhiém k3, 56 lrong, thinh phéin, co cdu thanh vién Ban Kiém sodt: quy
dinh tai khodn | Didu 37 Bidu l&;

b) Tigu chuin va difu kién cda thanh vién Ban Kidm sodt: theo khoan 2 Bidy
37 Digu 1&;

¢) B¢ eir, tng eif thanh vién Ban kidm soat: theo quy dinh eba phdp luat va
BPiéu 36 Dicu lg:

d) Cach thic bau thanh vién Ban Kiém sodt: thire hién theo khodn 3 Pidu 148
Lugt doanh nghigp va tuong ty nhir biy cir thanh vién HB(T;

d) Cac trudmg hop mien nhidm, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soit: theo quy
dinh tai Biéu 174 Ludt Doanh nghigp;

¢} Théng béo vé bau, midn nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kidm sodt

- Théng bio ve viée biu Kiém sodt vién duge thyc hign tueng tir theo quy
dinh bau thinh vién Hoi déng quan tri.

- Thong bao v& mién nhiém hodc bai nhiém Kiém sodt vién:

+ Khi Kiem soat vién khéng dit didu kién dé thue hign chire rich cia BKS
hodc vi pham quy dinh thi BKS phai t6 chie hop, thing nhat su vi pham va d&
xuat mién nhiém, bai nhiém Kiém sodt vién do g ITDOT. 1 ) N

+ IPOT thye hién cac thil tue dé & chite hop Pai héi dong b dimg miér]
nhi¢m. bai nhig¢m va biu kiem sodt vién thay thé theo trinh 1y tiromg 1 ela viée to
chirc Dai hoi dong cd déng bét thuéme.

g) Tien luomg va quyén loi khic cia thanh vién Ban kidm soat: quy dinh tai
diéu 141 Pidu 1&.

Diéu 5, Giam dée

l. Vai tro, trdch nhiém, quyén va nghia vy ctia Gidm die: dirgre quy dinh theo
Mue 2 Bieu 163 Ludt doanh nghiép va Muc 4 Piéu 35 Didu 13,

2. B nhiém, mién nhiém, ky hop déng, chim dint hop dong dbi véi Giam dée.
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2) Whigm k. tiéu chuan va didu kién cia Giam dée: 14 05 (n&m) nim theo quy
dinh tai khodn 3 Digu 35 Bidu 18: Tiéu chudn va diéu kién ciia Gidm dée ap dung
theo quy dinh ctia Luit doank nghiép va cée quy dinh khdc cia Nha mirde,

 b) Ung cir, dé otr, mién nhiém, bai nhism Giam déc: theo khoan 3 Biéy 35
ticu lé,

c) BA nhiém, ky hop dong lso déng véi Gidm dée: Héi ddng quén trj bd
nhi¢m mét ngudi trong s6 ho hode thué nguot khic |am Giam ddc theo khoan 1
Ditu 35 Dicu I¢; Cha tich HDQT ky déi véi hop déng lao ddng clia Gidm ddc

d) Mién nhiém, chim dit hop déng lao déng veéi Gidm dée: Hei déng quan tri
r::i-llhc’.‘ m}én nhiém Giam doc khi da s6 thinh vién Hai dong quin tri cd quyén
bidu quyét du hop tan thimh va bé nhiém Gidm doc mei thay thé,

d) Théng bao b nhiém, mién nhigm, ky hop ding, chim di hop déng déi
voi Gidm doc: duge céng bd, thing bdo thdng tin theo quy dinh cia phap ludt
chimg khodn va Luit doanh nghiép.

¢) Tién Iuong va loi ich khéc ciia Gidm dde: duge quy dinh tai didu 163 Lut
Doanh nghiép.

Ditu 6. Cic hoat déng khde

. Phoi hop hoat déng gifra Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt va Gidm déc,
aom cdc noi dung chinh sau diy:

a) Thit lyc, trinh ty tri¢u 1dp, théng bio méi hop, ghi bién ban, théng béo két
qua hop gitra 116 n;TEng quén tri, Ban kifm sodt va Giam dée: frong tyr nhar quy
dinh bién ban Héi dong quan trj 1 Difu 158 cia Luat Doanh nghiép. Két qui
hop duoe ghi, théng qua bign bén cudc hop due ky cde thanh vién dy hop (ede
thinh vién o quyén bidu quyét) va duge Thar ky gin cho tat ca cac thanh vién
HDQT, BKS va Gidm doc. ngoai ra phai cong b6 théng tin (néu ¢é) theo quy dinh
cua Ludt chimg khodn.

b) Théng bdo nghj guyét, quyél dinh cia Hoi déng quan tri cho Ban kidm
soat: Nghi qu}rét cuie hop dirge Th ky @p theo néi dung két lufn cude hop va
thing gua Chi tich HBOT ky ban hanh, o cho BKS theo quy dinh; Ngodi ra
duge cong ho, théng bio théng tin (néu cé) theo quy dinh ciia phip ludt chimg
khodn va Ludt doanh nghiép,

¢} Thing bao nghj quvét, quvét dinh cia Héi dong quan tri cho Giam dée:
wromg tu diém b) Khoan 1 Didy nay.

d) Céc truong hop Gidm déc vi Ban kidm sost dé nghi triéu tdp hop Hoi dong
quan trj va nhimg vén dé cén xin ¥ kién Hai dong quan tri

l.ign quan dén cic noi dung phai xin ¥ kién théng qua HBQT/DHPCD theo
pham vi quy dinh d& trién khai hoat déng ciia Céng ty.

Khi BKS phat hién ¢d van deé khong phit hop trong hoat dong SXKD cia
cing ty hodc cd déu hidu vi pham quy dinh cia thanh vién HBQT, BKS hodc
Gidm dée vi ngurol quan ly khae ea Cong ty.

Trang 11

.hll h



d) Bao cdo cla Gidm déc véi Hai dong quan trj vé vige thye hidn nhigm vy v

qu:.en han duoc frmn Gidm dée phai bdo cio 18n HROT vé vige két qua thue hién
nhiém vy va quyén han dioc giao;

e) Kiém diem viée thue hign nghi L|1.1}’E't v cde van dé iy quyén khic cla Fgi

ddng quan tr] d8i véi Gidm dée: néi dung ket qua thue hién s& duge Gidm déc bao
cao tgi cude hnp thuéng ki cde quy trong hang nim:

g) Cée van dé Giam dée ph:il bdo cdo, cung cp théng tin vi cach thire théng

bio cho Héi dong quan i, Ban kiém sodt: l-Let qua san xudt kinh doanh hang
thang cia Cong ty va cac théng tin theo véu cau khae,

h) Phdi hop hoat déng kiém soat, diéu hanh. giam sat glita cac thanh vién Héi

dong quan tri, cde thanh vién Ban Kiém sodt va Gidm dée theo céc nhiém vy cu
the ciia cde thanh vién néu trén.

2. Quy dinh vé& dénh gia hang ndm do1 vari hoat dqn.c_r, khen thudmg va ky lujt
doi vén thanh vién Hii dﬂﬂn quén trj, thanh vién Ban kiém sodl, Giam doe va cac
naudi didu hanh doanh nghiép khac.

- BAi v cac thanh vién HBCQT/BES thudc thanh vién do 15 chite s¢r hitu vén
g0p cur dai dign: theo quy ché quan 1y ngutr dai dién vén cia té chite d6 va theo
quy dinh Pidu 18, quy ché lwong, quy ché nii bd khic cia Cﬂng Ly

- Déi vdi cde tharh vién HPQT/BKS khic va (Giam doc fcdc ngudi digu
hanh doanh nghiép khde: digre thye hign theo quy dinh cia Phap ludt, Didu 18 va
quy ché luong, quy ché néi bo khac cia Cén o Ly,

Pitu 7. Higu lyre thi hanh

1. Quy ché nay hao gom 07 Biéu di duoc Dai héi dong ci dong thwémg nién
nam 2021 bidu quyét nhét trj thong qua ngiy 28 thang 4 nam 2021, Trong qua
wrinh thure hién co nhimg van d& méi phit sinh ma xét 1.1'1'1".- can phai sita ddi, b
sung quy ché cho phi hop v quy dinh c@a phdp ludt va tinh hinh hoat dong thue
té cha cong ty, Gidm dac cong ty ¢ thé trinh HDQT hop xem xét, quyét dinh.

2. Quy ché nay co hidu luc thi hanh k2 6 ngay ban hanh, thay thé cho Quy
ché quéan tri Cong tv di ban hanh trude day.

3. Cée Thanh vién trong HBQT, BKS, Ban Gidm ddc, Trudng cdc Phong,
Ban, Thu truimg céc don vi true thude Céng tv co trach nhiém hudng dén, t6 chire
thure hién viée thi hanh Quy ché nay dén toan thé can bd, nhan vién.

Noi nhan: THL HOI EIQI\‘;G QUAN TRI
- Whir Iréng : CHUT]CH

- '['5ng cong oy (48 bao chol;

- Blang 0y Cong 1 mé bdo cho)
- Toin the ed déng Cing ty;

= Luru [TRQT. VP Comg ty. L2 Quang Higp
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